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ОТДЕЛЕНИЕ ИНОСТРАННЫХ ЯЗЫКОВ И ПЕРЕВОДОВ





организация обучения по специальности «Переводчик в сфере профессиональной коммуникации»;


организация работы клубов Английского и Русского языков;


организация подготовки по иностранным языкам: 


первокурсников (корректирующий курс); 


студентов, выезжающих на практику за рубеж;


сотрудников, аспирантов и студентов для участия в программах академической мобильности;


выполнение переводов на коммерческой основе.





ФАКУЛЬТЕТ ПО ЗАОЧНОМУ ОБРАЗОВАНИЮ И МЕЖДУНАРОДНОЙ РАБОТЕ


(декан)








ДЕКАНАТ ЗАОЧНОГО ОБРАЗОВАНИЯ


(зам. декана, 


методист, 4 секретаря)








продвижение международного магистерского курса «МВА-Агробизнес» на рынок образовательных услуг (организация рекламной компании, участие в выставках, работа с российскими предприятиями АПК и представительствами зарубежных компаний по набору слушателей);


подготовка рабочей программы курса на русском и английском языках;


организация учебного процесса;


подбор кадрового состава (координаторы, российские и зарубежные лекторы);


подготовка и организация пребывания в университете профессоров АГРИМБА в течение международной недели по каждому модулю;


подготовка текущих и ежегодных отчетов на русском и английском языках, представление отчета на ежегодных конференциях АГРИМБА;


контроль за соблюдением образовательных стандартов; 


аккредитация курса в АГРИМБА;


информационное сопровождение сайта курса на русском и английском языках, в том числе дистанционного обучения (MOODLE);


подготовка рекламной информации.





ПОДГОТОВИТЕЛЬНОЕ ОТДЕЛЕНИЕ


ДЛЯ ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН 





организация обучения по дополнительной общеобразовательной программе «Русский язык как иностранный» (РКИ);


воспитательная работа со слушателями РКИ (кураторство, адаптация иностранных граждан на территории РФ, ознакомление с традициями России, культурные и спортивные мероприятия и т.д.).











ЛИНГВИСТИЧЕСКИЙ 


ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ЦЕНТР


(директор, методист, специалист по УМР, преподаватели РКИ - 6 чел., преподаватели кафедры иностранных языков – по договору ОУ)











МЕЖДУНАРОДНЫЙ МАГИСТЕРСКИЙ КУРС 


«МВА-АГРОБИЗНЕС»


(творческий коллектив -


6 чел. - по договору ОУ)








составление регламента работы по заочной форме обучения;


организация учебного процесса по заочной форме обучения;


взаимодействие с факультетами;


составление учебных планов;


использование дистанционных технологий обучения;


ведение учета движения студентов в системе «Деканат», и «1С университет»;


подготовка индивидуальных планов и заключений аттестационной комиссии при переводе; 


организация работы аттестационных комиссий;


контроль успеваемости студентов;


контроль своевременной оплаты за обучение;


подготовка текущей документации (приказы, распоряжения, договоры. учетные карточки и т д.); 


подготовка и печать вкладышей дипломов;


организация процедуры выдача дипломов;


подготовка отчетов и статистических данных.











РАБОТА С ИНОСТРАННЫМИ ГРАЖДАНАМИ





Рекрутинговая работа по привлечению иностранных граждан на обучение в университет


взаимодействие с УМВД России (управление по вопросам миграции Белгородской области и Белгородского района) по вопросам организации въезда и пребывания иностранных граждан на территории РФ 


информирование иностранных граждан о нормативных документах и правилах пребывания на территории РФ 


координирование воспитательной работы с иностранными гражданами  


оформление необходимых документов и миграционное сопровождение иностранных граждан


встреча и распределение вновь прибывших иностранных граждан 


организация мероприятий по адаптации иностранных граждан


координирование работы МИКС «Планета друзей»





ОТДЕЛ ПО МЕЖДУНАРОДНЫМ СВЯЗЯМ 


(начальник, специалист по УМР)





МЕЖДУНАРОДНЫЕ ПРОГРАММЫ И ПРОЕКТЫ





сопровождение международных проектов и участия университета в международных ассоциациях (АГРИМБА, ВАУ, ИМА, ИКА и др.) 


организация приема и пребывания иностранных специалистов и делегаций в университете


координирование международных программ академической мобильности (ЭРАЗМУС+, ДААД, Станислав Товпа, Вышеградская стипендиальная программа, Словацкая национальная стипендиальная программа и др.)


координирование международных образовательных программ с выдачей двойных дипломов и европейского приложения к диплому (международный курс «МВА-Агробизнес» - аккредитация АГРИМБА, Нидерланды, международный курс «Аграрный менеджмент» - аккредитация АКВИН, Германия)


оперативный сбор, обработка информации и информирование сотрудников, аспирантов и студентов об имеющихся международных программах академического обмена


подготовка сотрудников, аспирантов и студентов к участию в программах академической мобильности 


организация практик и стажировок за рубежом 


организация выездов за рубеж (участие в ежегодных заседаниях ассоциаций, конференциях, поездках в партнерские организации за рубежом с целью обмена опытом и т.д.)


организация и проведение международной летней школы


консультирование по вопросам оформления пакета документов для участия в конкурсах международных программ академической мобильности, необходимых документов для выезда за рубеж, публикаций научных статей в зарубежных изданиях


рекламная деятельность по всем направлениям международной деятельности университета


предоставление информации о международной деятельности на сайт и в газету университета


переписка с зарубежными партнерами, обработка информации, перевод документации


подготовка отчетов и презентаций








