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OCHOBHO# 00pa30BaTe/IbHON NPOrpaMMbl NPOGecCHOHAIBHOI0 00YyYeHHs —
NporpaMMbl Npo(eccuoHAIBLHOI MOATOTOBKH
«Cekperapb-aIMUHUCTPATOP»

Lenb: mpodeccrnoHanbHOE 00yueHUE
Kareropus oOyuatoniuxcs: B Bo3pacte oT 14 net
Cpoxk o6yuenwus (uac.): 160 gac.

®opma o0yuyeHus: ouHas

Pexum o0yueHus (yac B HEZIENI0):

4 yac — KOHTaKTHOM paboThI

B Tom uucie:
Bcero Urorosas ®dopma
Tema 3aHaTHA CaMmocT.
Ne yacoB Ulexknuy [13 aTTecTa- KOHTPOJIA
pabora
s
Monayas 1.
«/loKyMeHTHpOBaHHE
/LOKYMEHTHPOB: 04 | 10 | 30 | 64
ylpaBJjieHYeCKOM
JeATEeJILHOCTH
Tema 1.1. Benenne. Odopmerne
Hokyment n OCHOBHBIX
1 | cuerema 16 2 4 10 PEKBU3UTOB  JOKY-
JIOKYMEHTAIUH. MEHTA. Pemenue
TECTOBBIX 3aJaHUH.
Tema 1.2. CocraBienne
Opranu3zanuoHHO- OpraHU3allMOHHO -
acIIOpSIUTEIbHEIE ACIIOPSAIUTEIbHBIX
Pactiopsa 54 4 | 16 34 pactiopA
2 | IOKYMEHTHI. JIOKYMEHTOB u
nH(}OpPMAaLIMOHHO-
CIIPaBOYHBIX
JIOKYMEHTOB.




Pemenne TecTOBEBIX
3aIaHU.
Tema 1.3. CocraBnenne Hu
Kanposas odopmiieHne
JIOKyMEHTAITHSI. 22 14 JOKYMEHTAIlUU  TI0
TPYJOBBIM OTHO-
IIEHHUSM.
CocraBncHue H
odopmiieHre
3asIBJICHUS O TPUEME
3 Ha paboTy, aBTO-
ouorpadun, pesrome.
Hcnons-30Banne
mrabjaoHa  pesroMme.
Pemenne TecTOBBIX
3aganuid.  [lenosas
urpa «OdopmieHue
KaJIPOBBIX
JTOKYMEHTOBY.
Tema 1.4. CocraBicHue i
JloroBopHO- opopmIIeHHE  JOTO0-
IIpaBoBas 12 6 BOPOB, IPETEH-
4 | nOKyMeHTaIus 3MOHHO-HUCKOBOH
JIOKYMEH-TAIIHH.
Pertenne TeCTOBBIX
3aJaHH.
Moay.s 2.
«Opranusanus 54 42
padoThI ¢
TOKYMEHTAMM»
[TonsTue CocraBicHue
JIOKYMEHTO000pOTA, HOMEHKJIATyphI eIl
perucTparus 3anonHeHNe
JOKYMEHTOB. KYpPHAJIOB  PETHUCT-
Hcnonuenune pauuu BXOJALLIEU U
5 | AOKYMCHTOB. 29 18 UCXOAAIIEN
KonTponb JIOKYMEHTAIUH.
WCTIOTHEHHSI. OcymiecTBiieHne
Opranuzanus KOHTPOJISI 3a
OTIePaTHUBHOTO UCTIOJTHEHUEM JIOKY-
XpaHeHus MEHTOB.  Pemrenue
JTOKYMEHTA. TECTOBBIX 3aJaHUM.
Tema 2.2.
ToaroToska IMoaroroBka nmen k
clade B BEIOM-
g |AONYMCEHTOBK 16 12 CTBEHHBIN apxuB.
apXUBHOMY
Pemenne TecTOBBIX
XpaHEHHUIO. o
3aaHHUH.
Tema 2.3. Pabora ¢ mab-
7 Hcrons3oBanne 16 12 TIOHAMH Microsoft
I[I5BM B Office. Pemenne
JIEIOTIPON3BO/ICTRE. TECTOBBIX 3aJaHUM.
KBamndpukauuoHHbiii 2 SK3AMEH

IK3aMCH




Hroro | 160 | 16 | 36 | 106




